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quale deve avere particolari competenze in campo informatico, giuridico, di valutazione del rischio 
e di analisi dei processi, così come è stato introdotto dal Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 
2016 (“GDPR”).
Il  compito  principale  del  DPO è  quello  di  sovraintendere  alla  gestione  del  trattamento  di  dati 
personali effettuata dalle aziende, sia pubbliche che private, mediante l’osservazione, la valutazione 
e la gestione del trattamento dei dati personali affinché tale gestione sia conforme alle normative 
sulla privacy europee e nazionali. 
Il  prestatore  di  servizi  si  impegna  a  mettere  a  disposizione  per  l'intera  durata  del  contratto,  le 
seguenti figure:
- un REFERENTE PERSONA FISICA in possesso di requisiti adeguati per ricoprire il ruolo di 
DPO;
- un ESPERTO, con competenze in campo giuridico e di valutazione del rischio e di analisi dei 
processi;
- un ESPERTO, con competenze in campo informatico e di valutazione del rischio e di analisi dei 
processi.
In particolare, i servizi richiesti comprendono:
1) Incarico di RDP, con i seguenti compiti e funzioni, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 39, 
par. 1, del RGPD, svolti in piena autonomia e indipendenza:
a) sorvegliare l’osservanza del RGPD, di altre disposizioni nazionali  o dell’Unione relative alla 
protezione dei dati nonché delle politiche del titolare del trattamento in materia di protezione dei 
dati personali, compresi l’attribuzione delle responsabilità, la sensibilizzazione e la formazione del 
personale che partecipa ai trattamenti e le connesse attività di controllo (Audit)
b) fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei dati e 
sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell’articolo 35 del RGPD
c) cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali
d) fungere da punto di contatto con il Garante per la protezione dei dati personali per questioni 
connesse al trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui all’articolo 36, ed effettuare, se 
del caso, consultazioni relativamente a qualunque altra questione
e) consigliare il Titolare del trattamento nell’aggiornamento del registro delle attività di trattamento
f)  fornire  pareri  al  Titolare  del  trattamento  e  sorvegliare  sull’applicazione  dei  principi  di  Data 
Protection  by  Design  e  Data  Protection  by  Default  fin  dalla  progettazione  di  nuovi  sistemi  e 
processi per il trattamento dei dati
2) Servizio di formazione personalizzata sulla base delle esigenze specifiche e della realtà dell’Ente:
- interventi formativi durante i quali aggiornare adeguatamente i dipendenti dell’Ente in merito agli 
obblighi derivanti dal RGPD, nonché da altre disposizioni nazionali o dell’Unione Europea relative 
alla protezione dei dati, in particolare:
- sessioni di aggiornamento della durata di almeno 2 ore per i soggetti “designati” (Responsabili di 
Settore e figure apicali in generale)
- sessioni di aggiornamento annuale di almeno 2 ore per gli “autorizzati” al trattamento;
3) Servizio di supporto specialistico
- aggiornamenti e adeguamenti derivanti da nuove prescrizioni di legge;
- revisione e aggiornamento della documentazione di legge;
- revisione di policy e procedure interne ogni qualvolta necessario;
- data protection impact assessment sui nuovi trattamenti;
- verifica dei requisiti di Privacy by Design e Privacy by Default sui nuovi strumenti e processi per 
il trattamento dei dati personali;
- periodiche analisi dei rischi e verifiche delle misure di sicurezza;
- risposte a quesiti normativi;
- assistenza in caso di attività ispettive del Garante;
con esclusione delle attività di audit.
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Codice CPV 79132000-8 - Servizi di certificazione.
Il servizio dovrà essere espletato indicativamente secondo le disposizioni contenute nel disciplinare 
tecnico e lo schema di contratto che saranno trasmessi alle ditte ammesse, mediante portale MePA.

DURATA
La durata dell'affidamento è prevista dal 01 marzo 2022 al 28 febbraio 2024, oltre ad eventuale 
periodo di proroga non superiore a mesi 6.

IMPORTO COMPLESSIVO, CONDIZIONI E FORMA DEL CONTRATTO
Ai soli  fini  della corretta applicazione delle soglie di  cui all'art.  36, co.  2, let.  a) del D.Lgs. n.  
50/2016,  come  transitoriamente  derogato  dall’art.  1  -  comma  2,  let.  a)  del  D.L.  n.  76/2020 
convertito in Legge n. 120/2020, il valore dell'affidamento è stimato in complessivi euro 17.250,00 
oltre I.V.A. 22% euro 3.795,00, come di seguito ripartiti:
- importo del servizio per l'anno 2022: euro 5.750,00 oltre IVA 22% euro 1.265,00
- importo del servizio per l'anno 2023: euro 6.900,00 oltre IVA 22% euro 1.518,00
- importo del servizio per l'anno 2024: euro 1.150,00 oltre IVA 22% euro 253,00
- valore dell'eventuale proroga di mesi 6 di cui all'art. 106, comma 11, del D.Lgs. 50/2016 (2024): 
euro 3.450,00 oltre IVA 22% euro 759,00
Il contratto relativo al servizio è in parte a corpo e in parte a misura. Per i servizi il cui corrispettivo  
è previsto a misura il Comune di Legnaro non è obbligato a raggiungerne l’importo presunto.
Il  contratto  è  regolato,  oltre  che  dagli  atti  e  documenti  del  bando Consip  di  riferimento,  dalle 
condizioni particolari di Trattativa Diretta e di contratto allegati alla Trattativa Diretta che, in caso 
di contrasto, prevalgono sulle condizioni e prescrizioni del bando medesimo.
Il contratto sarà stipulato sotto forma di scambio dei documenti di offerta e accettazione generati  
dalla piattaforma MePA.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono chiedere di essere invitati i prestatori di servizi,  iscritti al MePA, categoria merceologica 
Supporto specialistico - Supporto specialistico GDPR (General Data Protection Regulation) e DPO 
(Data Protection Officer). I  soggetti  interessati  dovranno possedere i  seguenti  requisiti,  pena di 
esclusione dalla procedura di affidamento:

Requisiti di carattere generale:
Iscrizione  al  mercato  elettronico  MePA  gestito  da  CONSIP,  categoria  merceologica  Supporto 
specialistico -  Supporto specialistico GDPR (General  Data Protection Regulation)  e DPO (Data 
Protection Officer).
Requisiti di idoneità professionale ai sensi dell'art. 83 co. 1 lett. a) del D.Lgs 50/2016:
- possesso dei requisiti tecnico-professionali per la designazione dell'incarico di DPO sia da parte 
del  prestatore  di  servizi  sia  da parte  del  referente  persona fisica  (37,  paragrafo  5,   GDPR),  in 
particolare della conoscenza specialistica della normativa e delle prassi in materia di protezione dei 
dati, e della capacità di assolvere ai compiti di cui all’art. 39 del GDPR;
- avere effettuato con esito positivo, per almeno un biennio, negli ultimi 5 anni (dal 2016 al 2020) 
servizi analoghi al presente affidamento, svolti presso Comuni con popolazione superiore ai 5.000 
abitanti. 

Tutti i requisiti sopra elencati devono sussistere al momento della richiesta di partecipazione alla 
gara  e  dovranno  essere  mantenuti,  pena  la  decadenza  dall'affidamento,  per  tutta  la  durata  del 
servizio.
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MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE
I  soggetti  interessati  alla  presente  indagine  di  mercato  possono  far  pervenire  la  propria 
dichiarazione di interesse inviando il MODELLO di istanza allegato sub A) al presente Avviso, 
corredato  da  copia  del  documento  d'identità  in  corso  di  validità  del  sottoscrittore  e  firmato 
digitalmente, entro e non oltre le ore 23:59 del giorno 16/01/2022 esclusivamente a mezzo PEC 
all'indirizzo legnaro.pd@cert.ip-veneto.net.
Non sarà ritenuta valida alcuna documentazione pervenuta al di fuori del termine sopra indicato, 
anche se sostitutiva o integrativa di atti precedenti.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO ED ELEMENTI DI VALUTAZIONE E MODALITÀ
La procedura  consiste  in un affidamento  diretto  ai  sensi  del  combinato  disposto dell’articolo  1 
comma 2 del decreto legge 16 luglio 2020, n.76 così come convertito dalla legge 11 settembre 
2020, n.120 e dell’articolo 36 comma 2 lettera a) del Codice dei contratti, sulla piattaforma MEPA 
Consip,  per  la  categoria  merceologica  “Servizi  di  supporto  specialistico  -  Servizi  di  supporto 
specialistico GDPR (General Data Protection Regulation) e DPO (Data Protection Officer)” e CPV: 
79132000-8 Servizi  di certificazione (DPO), esperita tramite  Trattativa Diretta interpellando più 
operatori economici con aggiudicazione telematica.

Trattandosi  di  affidamento  diretto  il  Comune  di  Legnaro  effettuerà  una  prima  valutazione 
qualitativa delle adesioni al fine di individuare almeno 5 prestatori di servizi verso cui avviare la 
procedura di Trattativa Diretta MePA, sulla base degli elementi di valutazione di seguito indicati:
1 Curriculum referente unico:
-  esperienze  professionali,  formative,  scolastiche,  lavorative,  relative  al  soggetto  unico 
nominativamente indicato che dovrà rendere le prestazioni di RPD;
-  possesso della certificazione UNI 11697:2017 quale DPO;
2 Curriculum del team RPD:
-  esperienze  professionali,  formative,  scolastiche,  lavorative,  relative  al  soggetto  unico 
nominativamente indicato che dovrà rendere le prestazioni di assistente;
3 Monte ore per servizi di formazione offerti (specificatamente indicati per le sessioni di rivolte ai  
soggetti “designati” e per le sessioni rivolte agli “autorizzati” al trattamento);
4  Monte  ore  per  servizi  di  supporto  specialistico   offerti  (specificatamente  indicati  per  : 
aggiornamenti e adeguamenti derivanti da nuove prescrizioni di legge, revisione e aggiornamento 
della  documentazione  di  legge,  revisione  di  policy  e  procedure  interne,  data  protection  impact 
assessment sui nuovi trattamenti, verifica dei requisiti di Privacy by Design e Privacy by Default sui 
nuovi strumenti e processi per il trattamento dei dati personali, analisi dei rischi e verifiche delle  
misure di sicurezza, risposte a quesiti normativi, assistenza in caso di attività ispettive del Garante);
5 Prestazioni migliorative offerte attinenti all’oggetto dell’appalto.

Si precisa che:
- nella presente fase non è posta in essere alcuna procedura di gara o affidamento;
- che il  presente avviso costituisce una mera esplorazione del mercato finalizzata  a individuare 
prestatori  di  servizi,  dotati  di  specifiche  competenze,  verso cui  rivolgere  un eventuale  invito  a 
presentare preventivo di spesa e pertanto non vincola in alcun modo l’Amministrazione in ordine 
all’eventuale affidamento di detto servizio;
- l’ente si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte degli operatori 
economici che hanno manifestato interesse.

Per l'affidamento del servizio di cui all'oggetto, l'Amministrazione si riserva di attivare, nel rispetto 
dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, concorrenza, rotazione e trasparenza, un 
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affidamento diretto ex art. 36, co. 2, let. a) del D.Lgs. n. 50/2016, come transitoriamente derogato 
dall’art. 1 - comma 2, let. a) del D.L. n. 76/2020 convertito in Legge n. 120/2020, con avvio di 
Trattativa diretta  MePA con invito esteso ad almeno 5 prestatori  di  servizi  aderenti  al  presente 
Avviso (ad esclusione del soggetto attualmente affidatario).

Si  precisa  che  in  questa  prima  fase  gli  operatori  economici  NON dovranno  presentare  alcuna 
offerta.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Il Titolare del trattamento è il Comune di Legnaro, Piazza Costituzione n. 1 35020 Legnaro (PD) te. 
049 8838913.  
I riferimenti per contattare il Responsabile della protezione dei dati sono: Tel. 0532 1861.799; e-
mail rpd@comune.legnaro.pd.it
Il trattamento dei dati è effettuato al fine di consentire all’ente di condurre le attività connesse alla 
realizzazione della procedura di selezione del contraente oggetto del presente atto e per i processi 
comunicativi obbligatori correlati, previsti dal d.lgs. n. 50/2016 e da altre norme speciali.
Presupposto di liceità per il trattamento: adempimento degli obblighi di legge di cui al D.lgs. n. 
50/2016 e della normativa ad esso correlata.
I predetti dati saranno trattati in modo lecito e secondo correttezza, nel rispetto degli obblighi di 
sicurezza  prescritti  nel  Regolamento  UE  2016/679.  Il  trattamento  dei  dati  avviene  mediante 
strumenti manuali, informatici e telematici con logiche strettamente correlate alle finalità stesse e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
Il  periodo  di  conservazione  dei  dati  personali  è  strettamente  legato  allo  svolgimento  e  al 
completamento  della  procedura  di  gara.  Per  i  soli  dati  dell’aggiudicatario  il  periodo  di 
conservazione è riferito alla durata del contratto.
Il conferimento dei dati è obbligatorio in quanto indispensabile per il perseguimento delle finalità di 
cui sopra. Il loro mancato conferimento può comportare l’impossibilità di ottenere quanto richiesto. 
Destinatari o categorie di destinatari ai quali i dati personali possono essere comunicati
In  conformità  alle  disposizioni  di  legge  o  di  regolamento,  i  dati  potranno  formare  oggetto  di 
comunicazione laddove la comunicazione sia imposta da obblighi di legge o di regolamento nonché 
durante un procedimento legale. Inoltre, la comunicazione dei dati potrà essere effettuata a soggetti 
cui la facoltà di accedere ai dati sia riconosciuta da disposizioni di legge o di regolamento. 
I  dati  potranno  essere  oggetto  di  diffusione  mediante  pubblicazione  in  adempimento  a  quanto 
disposto dal D.Lgs. n. 50/2016 e dal D.Lgs. n. 33/2013 e nel rispetto del Provvedimento del Garante 
Privacy del 15 maggio 2014 “Linee guida in materia  di  trattamento di dati  personali,  contenuti 
anche in atti e documenti amministrativi, effettuato per finalità di pubblicità e trasparenza sul web 
da soggetti pubblici e da altri enti obbligati”.
I dati personali sono conservati in server localizzati all’interno della UE e non vengono in nessun 
caso trasferiti in paesi extra-U.E..
Per  lo  svolgimento  delle  proprie  finalità  istituzionali  il  Comune  di  Legnaro  non  adotta  alcun 
processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del 
Regolamento UE 2016/679.
In ogni momento i soggetti potranno esercitare i loro diritti, in qualità di interessati, nei confronti 
del Titolare del trattamento, in particolare potranno:
1) chiedere l’accesso ai dati personali che li riguardano, la rettifica, l’integrazione o la cancellazione 
degli stessi o la limitazione del trattamento; 
2) ottenere la portabilità dei dati che li riguardano;
3) revocare, in qualsiasi momento, il consenso al trattamento dei propri dati in precedenza prestato;
4) opporsi, in tutto o in parte, al trattamento dei loro dati;
5) proporre reclamo ad un’Autorità di controllo;
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Gli Utenti potranno esercitare i loro diritti  con richiesta scritta inviata al titolare del trattamento 
all’indirizzo  e-mail :  ad esempio privacy@comune.legnaro.pd.it

INFORMAZIONI 
- Informazioni amministrative e tecniche: Settore 1 – Affari Generali/Contratti
Email: affarigenerali@comune.legnaro.pd.it
Tel. n. 049 8838913

Piazza Costituzione, 1 Cap 35020 
PEC: legnaro.pd@cert.ip-veneto.net - http:// www.comune.legnaro.pd.it

             Il RUP
    dott.ssa Elisa Corniani

     Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla                               
dematerializzazione ai sensi e per gli effetti degli articoli 20 e 21 del
   D. Lgs. 82/2005 “Codice dell’Amministrazione Digitale” e s.m.i.
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