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Rilevatrice di indagini

Elena Vettore

Volontaria di Servizio Civile Nazionale
Comune di Legnaro, Piazza Costituzione, n. 1, 35020 Legnaro (PD)
www.comune.legnaro.pd.it

Settore servizi alla persona

= Lavoro di back e front office

= \/olantinaggio e organizzazione di eventi e di corsi

= Doposcuola e prestito bibliotecario

= Servizio pasti a domicilio e trasporto anziani

= Formazione generale e specifica su tematiche interdisciplinari, in particolare sociali

Tirocinio di inserimento lavorativo
Comune di Polverara, Piazza San Fidenzio, n. 8, 35020 Polverara (PD)
www.comune.polverara.pd.it

Segreteria, ufficio tecnico

= Centralino e segreteria

= Protocollo generale

= Preparazione posta cartacea ed invio posta elettronica
= Raccolta ed inserimento dati via telematica

= Espletamento di pratiche edilizie

Tirocinio estivo di orientamento
Comune di Polverara, Piazza San Fidenzio, n. 8, 35020 Polverara (PD)

www.comune.polverara.pd.it

Segreteria

= Attivita di affiancamento del sindaco e degli impiegati comunali
= Preparazione buoni mensa scolatici

= Animazione centri estivi comunali

Tirocinio estivo di orientamento

Biblioteca comunale centro culturale di Casalserugo, Via Roma, n. 4, 35020 Casalserugo (PD)

www.comune.casalserugo.pd.it

Segreteria
= Prestito e ritiro libri
= |_avoro di archivio

Laurea triennale in Scienze Sociologiche
Universita degli Studi di Padova, Via 8 febbraio 1848, n. 2, 35122 Padova
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Seuropass

Settembre 2006 — giugno 2011

03.07.2014 e 10.07.2014

Ottobre — novembre 2013

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenze comunicative e
relazionali

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze informatiche

Altre competenze

Patente di guida

Dati personali

Polverara, 10.07.2015

Curriculum Vitae Elena Vettore

= Analisi e gestione dell'innovazione nei mercati del lavoro e delle relazioni industriali
= Gestione dei processi di ridefinizione organizzativa, di progettazione e di valutazione

Diploma scientifico
Liceo scientifico A. Cornaro, Via Riccoboni, n. 14, 35127 Padova

Indirizzo scientifico tradizionale

Attestato di Primo Soccorso
P.O. Croce Verde Padova, Via Nazareth, n. 25, 35128 Padova

Abilitazione per mettere in pratica le manovre di Primo Soccorso in caso di emergenza

Attestato di frequenza al corso “Migliorare la relazione”
Casa delle Associazioni, Via Volparo, n. 2, 35020 Polverara (PD)

Corso della durata di 12 ore, tenuto dalla Dott. ssa Michela Bertoli, relativo alla comunicazione verbale
e non verbale

[taliana

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

= buone capacita di relazione con tutte le categorie di utenti grazie alla grande esperienza di front
office, centralino e della partecipazione al corso relativo al miglioramento della comunicazione
verbale e non verbale

= ottime capacita di pianificazione del lavoro sia individuale che collettivo che ho avuto modo di
mettere in pratica durante un anno di Servizio Civile Nazionale

= buona padronanza degli strumenti Microsoft Office e della navigazione in Internet
= capacita di utilizzo dei sistemi di posta elettronica semplice e Certificata (PEC)
= buona conoscenza del sistema informatico Halley

= propensione per il lavoro in team, maturato anche grazie alla pratica sportiva della pallavolo e
all'organizzazione di eventi a livello parrocchiale

= passione per la cucina che coltivo sia in casa che prestando servizio come cameriera e barista
presso le sagre paesane

In possesso della patente di guida Cat. “B”

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Elena Vettore
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