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COMUNE DI LEGNARO

Provincia di Padova
c.a.p. 35020 - Piazza Costituzione, 1
Tel. (049) 8838911 Fax (049) 790940
C.F. 80013460284 - P. I.v.a 00982430282
pec legnaro.pd@cert.ip-veneto.net

PIANO OPERATIVO SPECIFICO PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA
CONCORSUALE PER LA COPERTURA DI DUE POSTI A TEMPO PIENO E INDETERMINATO
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CAT. C

1. PREMESSA

Il decreto-legge 30 marzo 2022, n. 36, convertito con modificazioni dalla L. 29 giugno 2022, n. 79,
recante “Ulteriori misure urgenti per I'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza PNRR”,
che all’articolo 3, comma 7, prevede che “Con le ordinanze di cui all’articolo 10-bis del decreto-legge
22 aprile 2021, n. 52, convertito, con modificazioni, dalla legge 17 giugno 2021, n. 87, il Ministro della
salute, su proposta del Ministro per la pubblica amministrazione, pud aggiornare i protocolli per lo
svolgimento dei concorsi pubblici in condizioni di sicurezza, nel rispetto dei principi di adeguatezza
e proporzionalita”.

Il protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici emanato il 15 aprile 2021 dal Dipartimento
della funzione pubblica ed esaminato e validato dal Comitato Tecnico Scientifico nella seduta del 29
marzo 2021 & stato aggiornato con il “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” emanato
con un’ordinanza del ministro della Salute del 25 maggio 2022, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale

n. 126 del 31 maggio.

In ottemperanza al contenuto del nuovo Protocollo sopra indicato, il presente piano operativo
definisce gli adempimenti necessari per una corretta gestione ed organizzazione della procedura
concorsuale trova applicazione per I'eventuale prova preselettiva e per la prova scritta della
procedura concorsuale per la copertura di due posti a tempo pieno ed indeterminato di istruttore
amministrativo - Cat C, fornendo indicazioni operative per la tutela della salute e della sicurezza
dei candidati, dei componenti della commissione e degli addetti all'organizzazione e alla vigilanza.

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente documento, si rinvia a quanto contenuto
nel per lo svolgimento dei concorsi pubblici, fermo restando il rispetto di tutti gli altri adempimenti
di sicurezza previsti dalla normativa vigente.

2. INDIVIDUAZIONE DELL'AREA CONCORSUALE

L'area di svolgimento delle prove concorsuali & individuata presso il Palazzetto dello Sport, sito in
Viale dello Sport, 35020 Legnaro (PD) con accesso da Viale dell'Universita oppure da Via Orsaretto,
come da planimetrie allegate.
La sede rispetta i requisiti previsti dal “Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici” ed in
particolare:

si tratta di un locale facilmente raggiungibile, anche mediante trasporto pubblico;

e presente sufficiente area interna con adeguata areazione naturale;

sono previsti accessi differenti in entrata e in uscita dall'area;

sono disponibili delle aree riservate a parcheggio dei candidati con particolari esigenze;

la struttura e dotata di servizi igienici facilmente accessibili dalle aule, identificati con
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apposita cartellonistica.

- dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il
diradamento, in entrata e in uscita dall’area;
le pavimentazioni e le strutture sono facilmente sanificabili.

L’aula concorsuale sara dotata di postazioni operative costituite da scrittoio e sedia posizionate a
una distanza, in tutte le direzioni, di almeno 1 metro 1'una dall’altra.

Nell’area concorsuale e nelle aule concorso sono collocate a vista le planimetrie dell’area
concorsuale, i flussi di transito e le indicazioni dei percorsi da seguire per raggiungere l'aula
concorso; le planimetrie delle aule concorso, recanti la disposizione dei posti, I'indicazione delle file
e l'ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

Nell’area concorsuale sono resi disponibili, in numero adeguato, dispenser con soluzione
idroalcolica per le mani e le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.

3. PUNTO DI ACCESSO E ACCOGLIENZA

Si allegano al presente piano le planimetrie del locale di svolgimento del concorso.
L'accesso all'area concorsuale & individuato nel punto I - ingresso, come da planimetria allegata.

I candidati dovranno:
1) presentarsi da soli, per evitare assembramenti;
2) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura dell’isolamento come
misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19;
3) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita,
facciali filtranti messi a disposizione dall’amministrazione organizzatrice.

L’obbligo di cui al numero 2 deve essere oggetto di un’apposita autodichiarazione di cui al
successivo punto 7. Qualora una o piit delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta,
ovvero in caso di rifiuto a produrre l'autodichiarazione, verra inibito 1'ingresso del candidato
nell’area concorsuale.

Per esigenze organizzative, si avvisa che la selezione potra essere espletata in piti turni, a discrezione
della commissione.

Al momento dell'ingresso i candidati dovranno utilizzare il dispenser lavamani igienizzante e
immettersi in file ordinate con distanza minima di 1 metro tra persona e persona.

4. IDENTIFICAZIONE DEI CANDIDATI

A seguito delle operazioni sopra elencate, il candidato deve presentarsi alla postazione dotata di
apposito divisore in plexiglass per l'identificazione, munito di:

- documento di riconoscimento in corso di validita;

- autodichiarazione di cui al successivo punto 7 del presente piano (in allegato).
E garantita 'identificazione prioritaria, delle donne in stato di gravidanza, dei candidati con
disabilita e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi. Si prega di comunicare preventivamente il
possesso delle condizioni per l'identificazione prioritaria.

5. SVOLGIMENTO DELLA PROVA E USCITA

A seguito della registrazione, il personale incaricato indichera al candidato dove sedersi e lo stesso
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dovra rimanere in tale posizione fino alla conclusione della prova, fatta salva l'autorizzazione da
parte degli addetti, per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili.

All'interno della sala concorsuale sono allestite le postazioni per la commissione e un numero di
postazioni pari al numero dei candidati. Sullo scrittoio sara resa disponibile una postazione

informatica.

I flussi e i percorsi di accesso, movimento e uscita dall’area concorsuale sono organizzati in modalita
a senso unico, mediante apposita cartellonistica di carattere prescrittivo, informativo e direzionale.
I percorsi di entrata e uscita sono separati e appositamente identificati.

Durante la prova é vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati
potranno munirsi preventivamente.

La disposizione dei candidati dovra rispettare il criterio della fila (contrassegnata da lettera o
numero) lungo un asse preventivamente prescelto. Questo sistema garantira un esodo ordinato dei
candidati al termine della prova.

Una volta conclusa la prova il candidato dovra alzare la mano e, una volta autorizzato, potra alzarsi
e lasciare I'area concorsuale. I1 deflusso definitivo verra autorizzato per file in maniera da garantire
il rispetto della distanza interpersonale ed evitare gli assembramenti. Per ogni fila e per tutta la
lunghezza delle stesse verra applicata apposita segnaletica orizzontale o verticale calpestabile sulla
pavimentazione, al fine di facilitare 'osservanza del mantenimento costante della distanza

interpersonale di sicurezza.
Sara prioritariamente garantito il deflusso dei candidati con disabilita e delle donne in stato di

gravidanza. L'esodo dei restanti candidati dovra essere espletato in maniera ordinata al fine di
garantire la distanza interpersonale tra i candidati di almeno 1 metro.

6. PROCEDURE DI GESTIONE DELL'EMERGENZA

Gli eventuali soggetti sintomatici (sintomi insorti nel corso delle prove) saranno accompagnati in
sicurezza in un locale autonomo (infermeria), raggiungibile attraverso un percorso separato ed
isolato da quello dei candidati, per evitare la diffusione del contagio e garantire la privacy del
soggetto a rischio.

In caso di emergenza sara applicato il piano di evacuazione allegato.

7. BONIFICA PRELIMINARE, PULIZIA, SANIFICAZIONE E DISINFEZIONE DELLE AREE
CONCORSUALI

Dal punto di vista delle condizioni igieniche, sono assicurate:

e la bonifica preliminare dell’Aula Concorsuale, valida per l'intera durata delle sessioni
giornaliere;

¢ lapulizia giornaliera;

e lasanificazione, al termine della sessione, della postazione dei candidati, la pulizia dei locali
e degli ambienti;

e la sanificazione dei servizi igienici, garantita da personale qualificato in presidio
permanente, dotato di idonei prodotti; all'interno dei servizi sara sempre garantita la
presenza di sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere.

8. PRESCRIZIONI PER I CANDIDATI - INFORMAZIONI E COMUNICAZIONI

Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle misure adottate, sulle modalita di
svolgimento delle prove e sul comportamento da tenere nella sede concorsuale mediante:



* Copi a conforne @bhuoei di neegnaroCenuhe di D64AZB8 Bebt 09n12080223Bntlet n69- 12- 2022 i nt erno

- pubblicazione del presente piano operativo sul sito istituzionale dell'ente nella pagina web
dedicata alla singola procedura concorsuale;
posizionamento di apposita cartellonistica nella sede del concorso.

I candidati devono obbligatoriamente:

1. non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o
isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria
dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19;

2. indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all'uscita, i
facciali filtranti FFP2 messi a disposizione dall’amministrazione organizzatrice.

L’obbligo di cui al punto 1) deve essere oggetto di un'apposita dichiarazione (modulo in allegato).

Qualora una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, nonché in caso di
mancata applicazione da parte del candidato delle prescrizioni sopra elencate, al candidato sara
inibito I'ingresso nell’area concorsuale e sara escluso dalla procedura selettiva.

Si raccomanda, durante tutta la permanenza nell'area concorsuale, la moderazione vocale, evitando
volumi alti e toni concitati al fine di ridurre 1'effetto “droplet”.

9. MISURE ORGANIZZATIVE PER I SOGGETTI DIVERSI DAI CANDIDATI COINVOLTI
NELLE OPERAZIONI CONCORSUALI

Fermo restando quanto gia previsto nei precedenti paragrafi, rispetto agli operatori e al personale
addetto all'organizzazione e alla vigilanza, ai componenti della commissione esaminatrice e
comunque in generale ai soggetti diversi dai candidati coinvolti a vario titolo nelle operazioni
concorsuali si prevedono le seguenti misure/ prescrizioni ulteriori:
- devono essere muniti di facciali filtranti FFP2 privi di valvola di espirazione;
- non potranno utilizzare contestualmente le stesse aree d’'ingresso e di uscita utilizzate dai
candidati per entrare e uscire dall’area concorsuale.

Il personale addetto al concorso & il seguente:
e commissari d’esame;
e personale addetto alla gestione della strumentazione informatica;
e personale addetto alla gestione alle operazioni di ingresso e deflusso dei candidati.

Si dichiara, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445 /2000 e sotto la propria responsabilita, consapevole
delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi,
richiamate dall'art. 76 DPR 445/200, la piena e incondizionata conformita delle misure organizzative
di cui al presente piano alle prescrizioni del “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di
cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022.

Legnaro, 09 dicembre 2022




