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LETTERA DI AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

In ottemperanza al Regolamento (UE) n. 2016/679 – Regolamento generale sulla protezione dei dati – con la 
presente La informiamo che Lei è autorizzato al trattamento dei dati personali di cui Il nostro Ente ha la tito -
larità.

I dati in oggetto devono essere trattati esclusivamente per fini istituzionali dell’Ente e per adempiere ai com-
piti a Lei affidati secondo le istruzioni impartite dal Titolare.

Pertanto, Lei potrà eseguire i trattamenti di competenza dell’unità organizzativa di appartenenza ed eventual-
mente – solo in caso di necessità e, previa autorizzazione/disposizione del Titolare – anche di altre unità or -
ganizzative.

Informazioni aggiornate sui trattamenti sono riportate all’interno del Registro delle attività di trattamento,  
consultabile presso l’Ufficio Segreteria - Affari Generali.

Nell’espletamento delle proprie funzioni dovrà usare, e far usare a chi opera sotto la sua responsabilità, la  
massima riservatezza nella tenuta dei dati e nella conseguente loro protezione, cercando di evitare i rischi di  
distruzione o perdita - anche accidentale - dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di trattamento non con-
sentito o non conforme alla finalità della raccolta.

Al riguardo, per garantire meglio la riservatezza delle informazioni Le ricordiamo di accedere al sistema in -
formativo sempre attraverso le Sue credenziali personali, che sono a suo uso esclusivo e non cedibili a terzi.  
Dovrà inoltre diligentemente custodire i dispositivi che le vengono affidati e di cui si avvale nell’espletamen-
to delle sue mansioni lavorative.

Dovrà prendere visione del documento “Disciplinare per il trattamento sicuro dei dati e per il corretto utiliz-
zo dei beni del Comune di Legnaro”, applicando e facendo applicare a chi opera sotto la sua responsabilità le 
regole comportamentali in esso contenute.

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD o DPO) è stato affidato alla Ditta Polimatica Progetto S.r:l. -
Via Matteo Maria Boiardo, 71 44121 Ferrara.

Il referente per l’incarico DPO è Enrico Munaro.
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Nel caso di trattamento di categorie particolari di dati ai sensi dell’art. 9 del Regolamento UE 2016/679 (c.d.  
sensibili), i medesimi devono essere controllati e custoditi fino alla restituzione in maniera che ad essi non  
accedano persone prive di autorizzazione, e devono essere restituiti al termine delle operazioni affidate.

Con la presente Lei viene infine designato/a per i seguenti specifici compiti:

1) collaborare con il Titolare nell’aggiornamento del registro dei trattamenti effettuati dal settore di 
competenza;

2) collaborare con il Titolare nell’individuazione di uno o più responsabili del trattamento ai sensi 
dell’art. 28 del Regolamento UE 2016/679, con riferimento al proprio ambito di trattamento;

3) collaborare con il Titolare, fin dalla fase della progettazione di nuovi processi o strumenti per il trat -
tamento dei dati, per garantire la conformità di questi ultimi ai principi contenuti nel Regolamento  
UE 2016/679;

4) collaborare con il Titolare nell’esecuzione delle valutazioni d’impatto sulla protezione dei dati per -
sonali, quando necessarie;

5) informare prontamente il Titolare nell’eventualità che si siano rilevati rischi o violazioni ai dati per-
sonali;

6) collaborare con il Titolare nella gestione dei rapporti con gli interessati che esercitano i propri diritti  
previsti dal Regolamento UE 2016/679;

Legnaro, 12/12/2025
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